
 

Stellenausschreibung  

Im Schafzuchtverband Berlin Brandenburg e.V. ist die Stelle des Verbandsmanagers/Geschäftsführers 

in Vollzeit zum 01.04.2026 neu zu besetzen. 

Ihr Aufgabenfeld umfasst im Wesentlichen 

• die Leitung des Verbandsbüros, Buchhaltungstätigkeiten, allgemeine Büroarbeiten 
• die Beantragung und Abrechnung von Fördermitteln 
• Öffentlichkeitsarbeit  
• Organisation von Veranstaltungen, Tierschauen, Prämierungen in enger Zusammenarbeit mit unserem 

Zuchtleiter 
• Mitgliederpflege  
• die Pflege des traditionsreichen Schäferberufes mit seinen Landesbesonderheiten 
• Vorbereitung der Vorstandssitzungen und Mitgliederversammlungen sowie dessen Protokollierung 

 

Voraussetzungen die Sie mitbringen sollten 

• Sie haben Berufspraxis und Erfahrungen in Bürotätigkeiten wie Rechnungsstellung, Mitgliederverwal-
tung, etc. 

• Sie können MS Office sicher anwenden und sind bereit, Verbandseigene EDV zu erlernen 
• Sie sind verhandlungssicher in der deutschen Sprache und besitzen die Fähigkeit zu selbstständigem 

und verantwortungsbewusstem Arbeiten 
• Sie können Berichte eigenständig erstellen 
• Sie legen Wert auf gute Teamarbeit, sind belastbar und zeichnen sich durch sehr gute kommunikative 

Fähigkeiten aus 
• Sie sind bereit auch an Wochenenden zu arbeiten. 
• Grundkenntnisse in Vereins- und/oder Förderrecht sind wünschenswert 

 
Was wir bieten 

• einen abwechslungsreichen Arbeitsplatz 
• nach Absprache Homeoffice 
• Leistungsgerechte Vergütung 

 

Die wöchentliche regelmäßige Arbeitszeit beträgt 40 Stunden. 

Die Vergütung erfolgt in Abhängigkeit von der Ausbildung und der Berufserfahrung.  

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben freuen wir uns auf Ihre schriftliche Bewerbung inklusive der Gehaltsvor-

stellung an den 

Schafzuchtverband Berlin Brandenburg e.V. 

Neue Chaussee 6 

14550 Groß Kreutz 

oder per E-Mail 

info@szvbb.de 


